
Thời gian Nội dung Người thực hiện

8h00' - Họp công tác chuyển trường năm học 2026-2027
Thành phần: BGĐ, phòng GDTX 

ĐĐ: Phòng họp tầng 1

9h00'
- Họp Phòng Tổ chức hành chính 

+ Chuyển đổi mã ngạch theo vị trí việc làm

Giám đốc Nguyễn Văn Thành, PGĐ Hoàng Thị 

Thanh Thuý, cô Tâm, thầy Phong, cô Loan, cô 

Quyên và 7 thầy cô trong danh sách chuyển ngạch

- Hoàn tất hồ sơ khuyết tật; Thầy Thụy, thầy Cư 

- Đề xuất ký lại học bạ các trường hợp sai hình. Thầy Mạnh Hưng

Ngày 27 và 

28/7/2026

- Giáo viên chủ nhiệm lớp 10 và 11 năm học 2025 – 2026 

kiểm tra thông tin trong học hạ của học viên trên hệ hệ 

thống vnEdu lần cuối trước khi Giám đốc ký

Giáo viên CN

Từ thứ hai 

đến thứ sáu

- Cấp phát bằng tốt nghiệp, hồ sơ học viên cũ.

- Phát giấy xác nhận điểm thi cho thí sinh.

- Trả hồ sơ tuyển sinh 10

- Làm giấy chứng nhận cho học viên.

Thầy Cư, cô Hạnh

- Phối hợp phòng GDTX làm tờ trình về nhân viên phòng 

chức năng ra giảng dạy gởi về phòng GDNNGDTXĐH
Cô Tâm; thầy Phong

- Nhận và chuyển công văn đi đến các ngày trong tuần Cô Quyên

8h30' Tổ Sử - Địa - HĐTN họp chuyên môn

Thành phần: Toàn thể thành viên tổ  Sử - Địa - 

HĐTN

ĐĐ: Phòng D1.1

13h30'

- Giám đốc Nguyễn Văn Thành tham dự lớp tập huấn công 

tác y tế, đảm bảo an toàn thực phẩm, phòng ngừa ngộ độc 

thực phẩm trong trường học trên địa bàn Thành phố Hồ Chí 

Minh năm 2026

Địa điểm: Hội trường Trường THCS-THPT Trần 

Đại Nghĩa (số 20 Lý Tự Trọng, phường Sài Gòn, 

TP.HCM)

- Tham mưu ra Thông báo học viên lớp 12 có nhu cầu nộp 

đơn xin cấp Giấy xác nhận tốt nghiệp tạm thời bổ túc hồ sơ 

du học.

Thầy Phong, thầy Cư

- In Giấy xác nhận tốt nghiệp tạm thời nếu học viên nộp đơn 

đề nghị
Thầy Cư

- Xây dựng kế hoạch đảm bảo an toàn thực phẩm, phòng 

ngừa ngộ độc thực phẩm trong trường học.
Cô Tâm

- Tiếp công dân. Giám đốc

7h30' Họp Liên tịch mở rộng

Thành phần: BGĐ, Trưởng phòng/tổ, Công đoàn. 

Đoàn TN, Thanh tra ND

ĐĐ: Phòng họp HĐSP

8h00' Tổ Hoá - Sinh họp chuyên môn
Thành phần: Toàn thể thành viên tổ Hoá - Sinh

ĐĐ: Phòng D1.1

TRUNG TÂM GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN VÀ BỒI DƯỠNG NGHIỆP VỤ BÌNH DƯƠNG

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 31

(Từ 27/7/2026 đến 02/8/2026)

Thứ Hai, 27/7/2026

Thứ Ba, 28/7/2026

Thứ Tư, 29/7/2026



8h00' Tổ Văn họp chuyên môn
Thành phần: Toàn thể thành viên tổ Văn

ĐĐ: Phòng D1.2

8h00' Tổ Toán họp chuyên môn
Thành phần: Toàn thể thành viên tổ Toán

ĐĐ: Phòng D1.3

8h00' Tổ Lý họp chuyên môn
Thành phần: Toàn thể thành viên tổ Lý

ĐĐ: Phòng D1.4

- In Giấy xác nhận tốt nghiệp tạm thời nếu học viên nộp đơn 

đề nghị
Thầy Cư

- Tiếp tục rà soát CSVC xây dựng kế hoạch tham mưu Giám 

đốc sửa chữa, bổ sung trang thiết bị chuẩn bị cho năm học 

mới.

Cô Tâm, cô Quyên

- In Giấy xác nhận tốt nghiệp tạm thời nếu học viên nộp đơn 

đề nghị
Thầy Cư

- Phát chứng chỉ Cambridge các khóa Phòng ĐTBD

- Xác minh chứng chỉ Phòng ĐTBD

- Tiếp công dân. Giám đốc

- Xây dựng kế hoạch triển khai xét thăng hạng năm 2026 Cô Tâm

- In Giấy xác nhận tốt nghiệp tạm thời nếu học viên nộp đơn 

đề nghị
Thầy Cư

9h00'
- Họp đánh giá công tác tuần 30 và triển khai kế hoạch

 tuần 31
PGĐ Hoàng Thị Thanh Thuý, Cô Tâm, cô Quyên

TL. GIÁM ĐỐC

TP. TCHC

(Đã ký)

Trần Thị Minh Tâm

Thứ Sáu, 31/7/2026

Thứ Năm, 30/7/2026


