
TRUNG TÂM GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN 

VÀ BỒI DƯỠNG NGHIỆP VỤ BÌNH DƯƠNG 

LỊCH LÀM VIỆC 

(Từ ngày 28/7/2024 - 03/8/2025) 
 

Thứ Nội dung công việc Người thực hiện 

Hai 

(28/7) 

- 8h00: GĐ Nguyễn Văn Thành họp Ban tuyển 

sinh. 

- 9h00: GĐ Nguyễn Văn Thành họp TCHC 

- Kiểm tra dữ liệu tuyển sinh lớp 10 

- Tiến tục nhận hồ sơ đăng ký học lại và hồ sơ 

chuyển đến (các ngày trong tuần) 

- Tham mưu GĐ ra quyết định phụ trách pháp 

chế. 

- Làm hồ sơ nghỉ việc cho nhân viên Nguyễn 

Thị Loan (PV) 

- Tiếp nhận ghi danh trực tiếp và online thí sinh 

đăng ký khảo sát năng lực tiếng anh. 

- Nhận và chuyển công văn đi đến các ngày 

trong tuần 

- Tiếp công dân. 

- TP: Ban tuyển sinh; phòng DVH  

 

-  Phòng TCHC 

-  Phòng DVH 

-  Phòng DVH 

 

-  Cô Tâm 

 

-  Cô Tâm 

 

-  Phòng ĐTBD 

 

-  Cô Quyên 

 

- Giám đốc. 

Ba 

(29/7) 

- - Kiểm tra dữ liệu tuyển sinh lớp 10 

- - Tiến tục nhận hồ sơ đăng ký học lại và hồ sơ 

chuyển đến (các ngày trong tuần) 

- -Tham gia HĐ chấm phúc khảo TNTHPT 2025 

từ 29/7 đến 01/8. 

- - Tiếp tục thống kê, đóng gói tài liệu, cơ sở dữ 

liệu theo CV số 1782/SGDĐT để nộp báo cáo về 

Sở. 

- - Lên lịch trình cho kỳ khảo sát năng lực tiếng 

anh các cấp độ khóa ngày 14/09/2025 và đăng 

ký thi lên hệ thống 

- Phòng DVH 

- - Phòng DVH 

-  
- Danh sách theo QĐ 

 

- Phòng TCHC 

 

 

- Phòng ĐTBD 

Tư 

(30/7) 

- - Kiểm tra dữ liệu tuyển sinh lớp 10 

- - Tiến tục nhận hồ sơ đăng ký học lại và hồ sơ 

chuyển đến (các ngày trong tuần) 

- - Nhập liệu, tổng hợp danh sách đăng ký khảo 

sát năng lực tiếng anh hàng tuần. 

- - Đóng dấu học bạ điện tử 

- - Tiếp công dân. 

- Phòng DVH 

- Phòng DVH 

 

- Phòng ĐTBD 

 

- Cô Quyên 

- Giám đốc. 

Năm 

(31/7) 

- - Kiểm tra dữ liệu tuyển sinh lớp 10 

- Tiến tục nhận hồ sơ đăng ký học lại và hồ sơ 

chuyển đến (các ngày trong tuần) 

- Nhập liệu, tổng hợp danh sách đăng ký khảo 

sát năng lực tiếng Anh hàng tuần. 

- Phòng DVH 

- Phòng DVH 

 

-  Phòng ĐTBD 



Sáu 

(01/8) 

- - Kiểm tra dữ liệu tuyển sinh lớp 10 

- Tiến tục nhận hồ sơ đăng ký học lại và hồ sơ 

chuyển đến (các ngày trong tuần) 

- Xác minh chứng chỉ 

- Phòng DVH 

- Phòng DVH 

 

- Phòng ĐTBD 

Bảy 

(02/8) 
- Trực đơn vị - Bảo vệ 

Chủ Nhật 

(03/8) 
- Trực đơn vị - Bảo vệ 

GIÁM ĐỐC 

(Đã ký) 

 

 

 


